OSNOVNA ŠKOLA LUG - LASKÓI ÁLTALÁNOS ISKOLA

KLASA: 602-11/23-01/2
URBROJ: 2100-13-06-23-01
Temeljem članka 28. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 54. Statuta  Osnovne škole „Lug“ – Laskói Általános Iskola, Lug, Školski odbor na sjednici održanoj 28. rujna 2023., a na prijedlog Učiteljskog vijeća i mišljenja Vijeća roditelja donosi
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA

ZA 2023./2024. ŠKOLSKU GODINU
LUG

OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

( OSOBNA KARTA ŠKOLE )


OSNOVNA ŠKOLA LUG – LASKÓI ÁLTALÁNOS ISKOLA


ADRESA: 


LUG, ŠKOLSKA 6


BROJ I NAZIV POŠTE: 
31 328 LUG


BROJ TELEFONA: 

TAJNIŠTVO: 754-002




           

RAVNATELJ: 754-191


BROJ TELEFAXA: 

031/754 –257

            E-MAIL ADRESA:                oslug@os-lug.skole.hr

ŽUPANIJA: 


OSJEČKO – BARANJSKA


BROJ UČENIKA:  

I. – IV.: 30

                               

V. – VIII. : 41
                                           

UKUPNO:   71
BROJ RAZREDNIH ODJELA:
 I. – IV.    :   7
                                                            V. – VIII. :   6
                                                      
UKUPNO : 13
   
BROJ PODRUČNIH ŠKOLA: 2  

                                                           PŠ VARDARAC, Školska 30,  tel: 031/753-064

                                                           PŠ KOPAČEVO, Šandora Petefija 8,  tel: 031/752-033


BROJ DJELATNIKA:
a) učitelji razredne nastave:      8

                                     
b) učitelji predmetne nastave:  21
                                                 
c) stručni suradnici:                   2





e) ravnateljica:                          1
                                                 
f) ostali djelatnici:                     7

                                                                            UKUPNO : 40
RAVNATELJICA ŠKOLE: Ana Kovačević

PREDSJEDNIK ŠKOLSKOG ODBORA: Dijana Krijak

VODITELJ PODRUČNE ŠKOLE VARDARAC: Margita Mišković
            VODITELJ PODRUČNE ŠKOLE KOPAČEVO: Daniel Stojanović

KNJIŽNIČARKA: Melinda Andoci-Tar

PEDAGOG: Matija Suratlić
           SINDIKALNI POVJERENIK ŠKOLE: Petra Štrbac
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U V O D


Škola u Lugu osnovana je 1543. godine. Osnovala ju je reformatorska (kalvinska) crkva. Nastava se izvodila u posebnim objektima u blizini crkve. Crkveni odbori vodili su brigu o organizaciji rada, materijalnim i kadrovskim problemima.


Od 1900. godine nastava je obvezna za svu djecu bez obzira na nacionalnu i vjersku pripadnost. 1920. godine škola je postala državna ustanova. Godine 1959. formirana je Osnovna škola „Petőfi Sándor“ Lug koja obuhvaća dvije područne škole, u Vardarcu i u Kopačevu. Godine 1991., nakon srpske okupacije, škola je izgubila samostalnost te je pripojena Osnovnoj školi Zmajevac.


Odlukom Ministarstva prosvjete i športa (KLASA: 602-02/97-01/2389; URBROJ: 532/1-98-2 od 24. veljače 1998. godine) Osnovna škola Lug, Lug počinje raditi kao samostalna osnovna škola od 1. travnja 1998. godine. 


Rješenjem Trgovačkog suda u Osijeku od 20. travnja 2006. godine službeni je naziv škole: 

Osnovna škola Lug – Laskói Általános Iskola.
I. PODACI O UVJETIMA RADA

I. 1. PODACI O UPISNOM PODRUČJU

         Upisno područje Osnovne škole Lug – Laskói Általános Iskola obuhvaća mjesta: Lug, Vardarac i  Kopačevo. Ta se mjesta nalaze u općini Bilje, a njihova je prometna povezanost zadovoljavajuća.

I. 2. UNUTARNJI ŠKOLSKI PROSTOR
I. 2. 1. UNUTRAŠNJI ŠKOLSKI PROSTOR MATIČNE ŠKOLE


Školska zgrada u Lugu izgrađena je 1981. godine i obnovljena 2001. godine. Površina objekta je 1.167,36 četvornih metara, od toga vrtić zauzima 147,40 četvornih metara. Funkcionalnost školskog prostora je dobra. U školskoj zgradi imamo deset klasičnih učionica (tri nastavnička kabineta pretvorena su u učionice, a dvije veće učionice pregrađena u četiri manje), jednu specijaliziranu učionicu informatike i  knjižnicu. Jedna je učionica pregrađena kako bi se dobio prostor za novi kabinet za biologiju i kemiju. U jednoj se učionici nalazi pametna ploča kupljena donacijom 2015., a njom se mogu služiti svi učitelji. Godine 2010. škola je obnovila  opremu  informatičkog kabineta, a 2018. stari informatički kabinet pretvoren je u učionicu, a druga je učionica pretvorena u informatički kabinet te je opremljena novom informatičkom opremom. U 2018. staro manje spremište pretvoreno je u prostor s računalom i uređajem za kopiranje, printanje i skeniranje te se njime mogu služiti učitelji, a spremište za opremu iz TZK je preuređeno u arhiv.  Knjižnica je od 2015. opremljena i novim LCD-televizorom i u potpunosti obnovljena 2022. U rujnu 2015. položen je kamen temeljac za izgradnju nastavno-sportske dvorane. Dvorana je svečano otvorena 5. ožujka 2018. Školske godine 2019./2020. nad školom je izvršena energetska obnova. Od 2019. naša škola sudjeluje u projektu "e-Škole: Cjelovita informatizacija procesa poslovanja škola i nastavnih procesa u svrhu stvaranja digitalno zrelih škola za 21. stoljeće". U tijeku je izgradnja lokalne bežične mreže. 
I. 2. 2.  STANJE PODRUČNE ŠKOLE VARDARAC


Školska zgrada izgrađena je 1990. godine. Potrebna je obnova sanitarnih čvorova. U zgradi imamo tri klasične učionice za razrednu nastavu (jedna je pregrađena za potrebe izvođenja nastave na hrvatskom jeziku pa smo tako od jedne veće dobili dvije manje učionice). Učionice u potpunosti zadovoljavaju potrebe. Opremljenost škole didaktičkim sredstvima i pomagalima je zadovoljavajuća. Imamo televizor, LCD televizor kupljen 2015., videorekorder, dva stolna računala, 1 prijenosno računalo, radiokasetofon, dijaprojektor i grafoskop. Tijekom školske godine 2019./2020. izvršena je energetska obnova škole.
I. 2. 3. STANJE PODRUČNE ŠKOLE KOPAČEVO

        Školska je zgrada stara seoska kuća (u njoj se nalazi školski stan, školske prostorije i neiskorištene prostorije nekadašnjeg dječjeg vrtića) u zadovoljavajućem stanju za izvođenje nastave. U 2016. popravljeno je krovište, a 2018. zamijenjena je stolarija (ulazna vrata i prozori na hodniku). Sastoji se od dviju učionica i sanitarnih prostorija. Opremljenost je škole zadovoljavajuća, a prema potrebi će se dopunjavati. Potrebna je obnova zidova i sanitarnog čvora. Obnovljen je parket u učionicama.
I. 3.  STANJE ŠKOLSKOG OKOLIŠA, PLAN UREĐENJA

Vanjska površina škole u Lugu je 33.898 četvornih metara, što u potpunosti zadovoljava potrebe. Oko škole su velike zelene površine bogate ukrasnim stablima, grmljem i cvijećem. Pored parka se nalazi asfaltirano rukometno i košarkaško igralište. Imamo i veliku površinu za školski vrt. 
U područnoj školi Vardarac također imamo oko škole zelene površine s ukrasnim biljem i asfaltirano rukometno igralište (izgrađeno u šk. god. 2007./2008.) sredstvima Osječko-baranjske županije. U 2016. godini uređeno je dječje igralište kojim se služe vrtić i škola. U 2020. uređeno je dječje igralište u sklopu vrtića (Općina Bilje – projekt).

Područna škola Kopačevo ima ograđeni dvor.
I. 4. NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
Opremljenost škole didaktičkim sredstvima i pomagalima je zadovoljavajuća. Posljednjih nekoliko godina Ministarstvo znanosti i obrazovanja izdvojilo je znatna financijska sredstva za opremanje raznom informatičkom opremom.
Stanje opremljenosti:
· Računalo

21 kom.

· Prijenosno računalo   15 kom.
· TV-prijamnik             2 kom.                                                                                                                                                                                                                                                       

· Radiokasetofon          3 kom.

· DVD

            5 kom.

· Projektor
            10 kom.

· Grafoskop
            3 kom.

· Hi-fi glazbena linija   3 kom.

· Fotokopirni stroj        7 kom.

· Pisač                           5 kom.

· Pametna ploča            1 kom.

· Platno za projektor     7 kom.

· Plastifikator                1 kom.

· Pianino                       1 kom.
I.4.I. KNJIŽNI FOND ŠKOLE
Tijekom školske godine 2022./2023. nabavljeno je 27 komada knjiga, a darovano 54. Školska knjižnica broji 3352 svezaka (stanje 1.9.2023.) Osim namještaja potreban nam je i računalni program za upravljanje fondom te povećanje lektirnog fonda na oba jezika.
I. 5. PLAN OBNOVE I ADAPTACIJE

U PŠ Kopačevo potrebno je uvođenje priključka na prirodni plin i obnova sanitarnih čvorova.

Ovisno o proračunu škole i u skladu s odlukom osnivača da škola može nabavljati samo sitan inventar i osnovna sredstva (samostalno), a ostalo u dogovoru s osnivačem, planirano je preuređenje svlačionica u učionicu i oprema blagovaonice. Planirano je povezivane sanitarnih čvorova i glavne zgrade.
Za navedene radove zbog složenosti radova potrebna nam je suradnja lokalne samouprave i osnivača.

II. ZAPOSLENI DJELATNICI U ŠKOLI U 2023./2024. ŠKOLSKOJ GODINI

II. 1.  PODACI O UČITELJIMA

	Redni broj
	Prezime, ime
	Struka
	Školska sprema
	Predmet koji predaje
	Napomena

	1. 
	Balog, Berta
	Mag. likovne kulture
	VSS
	Likovna kultura
	

	2. 
	Boni, Kristian
	Mag. glazbene pedagogije
	VSS
	Glazbena kultura
	

	3. 
	Deriš, Kristina
	Mag.philol.hung. et mag.educ.philol.angl.
	VSS
	Engleski jezik
	

	4. 
	Domjanović Horvat, Doroteja
	Prof. biologije i kemije
	VSS
	Priroda
Biologija
Kemija
	Učiteljica mentorica

	5. 
	Feher, Dunja
	Prof. hrv. j. i knjiž.
	VSS
	Hrvatski

jezik
	5./6. hrv. odj. Lug

	6. 
	Ferenc, Melita
	Dipl. učiteljica
	VSS
	Razredna nastava
	Roditeljski dopust

	7. 
	Husar, Maja
	Dipl. učiteljica
	VSS
	Razredna nastava
	4. B  u Lugu, učit. savjetnica

	8. 
	Jekić, Mira
	Uč. razr. nastave
	VŠS
	Razredna nastava
	1./2. hrv. odj. u Lugu

	9. 
	Krijak, Dijana
	Nas. matematike i informatolog –knjižničar
	VŠS
	Matematika
Fizika
	6. A

	10. 
	Krpan, Ivana
	Mag. primarnog obrazovanja
	VSS
	Razredna nastava
	3. hrv. odj. u Lugu

	11. 
	Lei, Jelena
	Mag. matematike
	VSS
	Matematika
	G.O.

	12. 
	Listović, Irma
	Prof. mađ.

j. i knjiž. i hrv. j. i knjiž.
	VSS
	Mađarski

jezik
Mađarski jezik i kultura
	

	13. 
	Mikulić, Martina
	Mag. eduk. fizike i informatike
	VSS
	Fizika
	

	14. 
	Mikulić, Zlatko
	Prof.

proizvod.-tehničk. obraz.
	VSS
	Tehnička kultura
	

	15. 
	Mišković, Margita
	Uč. razr. Nastave
	VŠS
	Razredna nastava
	2./3./4. A u Vardarcu

	16. 
	Pajrok, Andrea
	Mag.

geografije
	VSS
	Geografija
	

	17. 
	Peck, Domagoj
	Mag. oec.
	VSS
	Informatika, Matematika
	

	18. 
	Pejaković, Sanela
	Dipl. učit. s pojačanim programom povijesti
	VSS
	Razredna nastava
	4. hrv. odj. u Vardarcu

	19. 
	Runje, Ana Marija 
	Magistra teologije
	VSS
	Vjeronauk, katolički
	

	20. 
	Sen, Vanda
	Diplomirana vjeroučiteljica
	VSS
	Reformirani vjeronauk
	

	21. 
	Stanković, Daniel
	Mag. mađ. j. i knjiž. i mag. eduk. engl. j. i knjiž.
	VSS
	Engleski jezik, 
Tehnička kultura
	8. A

	22. 
	Stojanović, Daniel
	Uč. razr. nastave
	VŠS
	Razredna nastava
	1./2. B u Kopačevu

	23. 
	Štrbac, Petra
	Prof.

kineziologije
	VSS
	TZK
	Sindikalna povjerenica, 7./8.h.o.

	24. 
	Vačora, Zsolt
	Mag. informatologije
	VSS
	Informatika
	

	25. 
	Varga, Timea
	Uč. razr. nastave
	SSS
	Razredna nastava
	Zamjena za Melitu Ferenc

	26. 
	Varga, Viola
	Mag. povijesti i mag. edukacije povijesti
	VSS
	Povijest
	

	27. 
	Vukas, Irena
	Mag. njem. j. i knjiž. i mag. eduk. hrv. jez. i knjiž.
	VSS
	Njemački jezik
	5.A

	28. 
	Žigić, Bojan
	mag. eduk. hrv. j. i knjiž. I mag. eduk. pov.
	VSS
	Povijest
	

	29. 
	Žipac, Klaudija
	Prof. hrv.

j. i knjiž.
	VSS
	Hrvatski jezik, Tehnička kultura
	7. A


II. 2.  PODACI O RAVNATELJICI I STRUČNIM SURADNICIMA

	Redni

broj
	Prezime, ime
	Struka
	Školska

sprema
	Radno mjesto
	Napomena

	1.
	Kovačević, Ana
	Prof. mađ. j. i knjiž.
	VSS
	Ravnateljica
	

	2.


	Andocsi-Tar, Melinda
	Knjižničar
	VSS
	Knjižničarka
	0,5 radnog vremena

	3.
	Matija Suratlić
	mag. paed. et mag. philol. hung.
	VSS
	Pedagog
	


II. 3.  PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA

	r.br.
	Prezime, ime
	Struka
	Školska sprema
	Radno

mjesto
	Napomena

	1.
	Šipoš, Kristina
	Dipl. iur.
	VSS
	Tajnica
	

	2.
	Bajić, Kornelija
	Ekonomski tehničar
	SSS
	Računovođa
	

	3.
	Fekete, Norbert
	Hot.-tur. tehničar
	SSS
	Kuhar, spremač
	

	4.
	Jekić, Vladimir
	KV vozač
	KV
	Domar, ložač, dostavljač
	

	5.
	Dekanj, Margita
	Upravna referentica
	SSS
	Spremačica
	PŠ Vardarac

PŠ Kopačevo

	6.
	Ferenc, Slađana
	Srednji ekonomist za financ. rač. poslove
	SSS
	Spremačica
	

	7.
	Lakatoš, Viola
	Radnica
	NKV
	Spremačica
	


II. 4. PODACI O ZAMJENAMA
	Redni broj
	Prezime, ime
	Struka
	Školska sprema
	Predmet koji predaje/posao koji obavlja
	Napomena

	1.
	Peck, Domagoj
	Magistar/magistra matematike
	VSS
	Matematika
	Zamjena za Jelenu Lei

	2.
	Varga, Timea
	Učitelj razredne nastave
	SSS
	Razredna nastava
	Zamjena za Melitu Ferenc


II. 5. PODACI O PRIPRAVNICIMA
-
II. 6. PODACI O POMOĆNICIMA U NASTAVI
	Redni broj
	Prezime, ime
	Učenik kojem je pomoćnik dodijeljen
	Naziv projekta
	Napomena

	1.
	Klajo, Kitti
	Mišković Jakov i Manuel
	Učimo zajedno 7
	


* u školi trenutno nema pomoćnika u nastavi

III. ORGANIZACIJA RADA

III. 1.  PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA
	RAZRED
	BROJ ODJELA
	BROJ UČENIKA
	IME I PREZIME RAZREDNIKA

	
	
	UKUPNO
	M
	Ž
	PUTNIKA
	

	I.
	0
	8
	6
	2
	0
	

	II.
	2
	4
	1
	3
	0
	Mira Jekić – OŠ Lug, 1./2. hrvatski odjel 
Daniel Stojanović – PŠ Kopačevo, 1./2. model B

	III.
	1
	9
	5
	4
	2
	Ivana Krpan – OŠ Lug, 3. hrvatski odjel

	IV.
	4
	9
	5
	4
	0
	Maja Husar – OŠ Lug, 4. model B

Timea Varga – OŠ Lug, 1./3./4. model A

Margita Mišković – PŠ Vardarac, 2./3./4. model A

Sanela Pejaković, PŠ Vardarac, 4. hrvatski odjel

	I-IV.
	7
	30
	17
	13
	2
	

	V.
	1
	11
	3
	8
	5
	Irena Vukas- OŠ Lug, model A

	VI.
	2
	12
	7
	5
	6
	Dijana Krijak – OŠ Lug, model A

Dunja Feher – OŠ Lug, 5./6. hrv. odjel

	VII.
	1
	7
	3
	4
	4
	Klaudija Žipac – OŠ Lug, model A

	VIII.
	2
	12
	7
	5
	7
	Petra Štrbac – OŠ Lug, 7./8. hrv. odjel
Daniel Stanković – OŠ Lug, model A

	V-VIII.
	6
	42
	20
	22
	22
	

	I-VIII.
	13
	72
	37
	35
	24
	


Na početku školske godine 2023./2024. u Osnovnoj školi Lug - Laskói Általános Iskola ima 71 učenik u 13 odjela, 7 odjela razredne nastave i 6 odjela predmetne nastave. U razrednoj je nastavi 4 kombiniranih odjela te 2 u predmetnoj nastavi.

U Osnovnoj školi Lug kombinirani su odjeli: 

- 1./3./4.A razred s 6 učenika (nastava na mađarskom jeziku)
- 1./2.h.o. razred s 4 učenika (nastava na hrvatskom jeziku)

- 5./6.h.o. razred s 8 učenika (nastava na hrvatskom jeziku)

- 7./8.h.o. razred sa 4 učenika (nastava na hrvatskom jeziku)

U Područnoj školi Vardarac kombinirani su odjeli:

- 2./3./4.A razred s 3 učenika (nastava na mađarskom jeziku)

U Područnoj školi Kopačevo kombinirani su odjeli:

- 1./2.B razred sa 4 učenika (nastava na hrvatskom i mađarskom jeziku)

III. 2.  ORGANIZACIJA SMJENA

Rad u školi organiziran je u jednoj smjeni. Nastava u Lugu počinje u 7,40 sati i završava u 13,35. Nastava u Vardarcu počinje u 7,35 sati, a u Kopačevu u 8,00. U školi je organizirana prehrana učenika. Izvannastavne aktivnosti, dodatnu i dopunsku nastavu organiziramo u zadnjim satima ili nakon nastave. 

Prijevoz učenika organiziran je posebnom autobusnom linijom.
III. 3.  PODACI O BROJU UČENIKA ZA ŠKOLSKU GODINU 2023./2024.

Stanje na dan 30. rujna 2023.

	RAZR.
	LUG
	VARDARAC
	KOPAČ.


	UK.

	
	Model A
	Model B
	Hrvatski

odjel
	Model A
	Hrvatski

odjel
	Model B
	

	I.
	3
	0
	2
	0
	0
	3
	8

	II.
	0
	0
	2
	1
	0
	1
	4

	III.
	2
	0
	6
	1
	0
	0
	9

	IV.
	1
	5
	0
	1
	2
	0
	9

	I.–IV.
	6
	5
	10
	3
	2
	4
	30

	V.
	6
	0
	5
	
	11

	VI.
	9
	0
	3
	
	11

	VII.
	4
	0
	3
	
	7

	VIII.
	11
	0
	1
	
	12

	V.–VIII.
	30
	0
	12
	
	41

	I.–VIII.


	36
	5
	22
	3
	2
	4
	72


Ukupno razrednih odjela:  13

Čisti razredni odjeli: 7 (u Lugu: 5., 6., 7. i 8 razred model A, 4. razred model B, 3. hrvatski odjel, u PŠ Vardarac 4, hrvatki odjel)

Kombinirani razredni odjeli: 6 (4 odjela u Lugu, 1 odjel u Vardarcu i 1 odjel u  Kopačevu)
III. 4.  GODIŠNJI KALENDAR RADA ŠKOLE
	Obrazovno razdoblje
	Mjesec


	Broj dana
	Blagdani

i

neradni dani
	Napomena

	
	
	radnih
	nastav-
nih
	
	

	I.

od 4. 9.do 23. 12. 2023.

	IX.
	21
	20
	9
	Početak nastave: 4. 9. 2023.

	
	X.
	22
	19
	9
	Svjetski Dan učitelja: 5. 10. 2023.

	
	XI.
	21
	21
	9
	Jesenski odmor: 30.10 - 1. 11. 2023.
Dan sjećanja na žrtve Domovinskog rata i Dan sjećanja na žrtvu Vukovara: 18. 11. 2023.

	
	XII.
	19
	16
	12
	Božić: 25. 12. 2023.
Sveti Stjepan: 26. 12. 2023.
Prvi dio zimskog odmora: 27. 12. 2023. - 5. 1. 2024.

	Ukupno

prvog

obrazovnog razdoblja
	83
	76
	39
	

	II.

od

8. 1.

do 21. 6. 2024.
	I.
	22
	18
	9
	Nova godina: 1. 1. 2024.
Sveta tri kralja: 6. 1. 2024.

	
	II.
	21
	16
	8
	Drugi dio zimskog odmora: 19. 2. 2024. – 23. 2. 2024.

	
	III.
	21
	19
	10
	Proljetni odmor: 28. 3. 2024. - 5. 4. 2024.

Uskrs: 31. 3. 2024.

	
	IV.
	21
	17
	9
	Uskrsni ponedjeljak: 1. 4. 2024.

	
	V.
	21
	20
	10
	Međunarodni praznik rada: 1. 5. 2024.
Nenastavni dan: 31. 5. 2023.
Dan državnosti: 30. 5. 2023.
Tijelovo: 30. 5. 2023
Dan škole: Druga polovica svibnja

	
	VI.


	20
	15
	10
	Dan antifašističke borbe: 22. 6. 2023.

	
	VII.
	23
	
	8
	

	
	VIII.
	20
	
	11
	Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja: 5. 8. 2024.

Velika Gospa: 15. 8. 2024.

	Ukupno

drugog

obrazovnog razdoblja
	169
	105
	75
	

	Školska godina
	252
	181
	114
	


III. 5.  KALENDAR POSLOVA U ŠKOLSKOJ 2023./2024. GODINI

	Mjesec
	              SADRŽAJ RADA
	      Nositelji
	Evidencija realizacije

	R U J A N
	Planiranje i programiranje nastavnog gradiva 

Izrada rasporeda sati i dežurstvo učitelja u školi.

Utvrđivanje konačnog broja uč. i razr. odjela.

Raspored razrednih odjela po učionicama.

Utvrđivanje konačnog zaduženja učitelja u okviru 40-satnog radnog vremena.

Uvidi i odobravanje planova i programa svih djelatnosti u školi.

Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole i Školskog kurikuluma.

Rješenja učitelja o radnim zaduženjima za školsku godinu.

Raspored učenika u sekcije izvannastavnih aktivnosti, izbornu, dodatnu i dopunsku nastavu.

Roditeljski sastanci – skupni i po razredima

Predstavljanje Izvješća o radu škole i rezultatima rada u prošloj školskoj godini
Poslovi u vezi s nabavkom udžbenika

Sjednica Učiteljskog vijeća

Sjednica Vijeća roditelja
	ravnateljica i učitelji

ravnateljica 
ravnateljica i razrednici
ravnateljica
ravnateljica
ravnateljica, pedagog
ravnateljica, pedagog, učitelji
ravnateljica
ravnateljica, učitelji i pedagog

razrednici

ravnateljica, pedagog

ravnateljica, pedagog

ravnateljica

ravnateljica, predsjednik Vijeća roditelja
	

	LISTOPAD
	Davanje mišljenja o Godišnjem planu i programu, Školskom kurikulumu

Usvajanje Godišnjeg plana i programa rada škole i Školskog kurikuluma

Razgovor s razrednicima o stanju i problemima u razrednim odjelima.

Tekući poslovi
Sjednica Vijeća učenika
	Učiteljsko vijeće, Vijeće roditelja
Školski odbor

ravnateljica, pedagog, učitelji
pedagog, predsjednik Vijeća učenika
	

	STUDENI
	Stručni posjeti nastavi

Sjednice razrednih vijeća

Sjednica Učiteljskog vijeća
Tekući poslovi

Predavanje pedagoga
	ravnateljica, pedagog

ravnateljica, pedagog, razrednici
ravnateljica, pedagog, učitelji
pedagog
	

	PROSINAC
	Stručni posjeti nastavi

Individualni razgovori s roditeljima i učenicima pri rješavanju odgojno-obrazovnih problema.

Održavanje roditeljskih sastanaka.

Sjednice razrednih vijeća

Sjednica Učiteljskog vijeća
	ravnateljica, pedagog

razrednici
razrednici

razrednici, pedagog, ravnateljica
ravnateljica, pedagog
	

	SIJEČANJ
	 Sjednica Učiteljskog vijeća - realizacija nastavnog plana i programa učenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja.

Analiza stanja i problema u školi.

Ostali pedagoški poslovi.
	ravnateljica, pedagog
ravnateljica,
pedagog

ravnateljica, pedagog, učitelji
	

	VELJAČA
	Stručni posjeti nastavi

Roditeljski sastanci razrednih odjela (zajednički sadržaji i specifičnosti)

Tekući poslovi
	ravnateljica,

pedagog

razrednici

ravnateljica, pedagog, učitelji
	

	OŽUJAK
	Stručni posjeti nastavi

Sjednica Učiteljskog vijeća

Sjednice razrednih vijeća
Ostali poslovi prema godišnjem planu i    

programu rada škole.
	ravnateljica,

pedagog

ravnateljica

razrednici, ravnateljica, pedagog

ravnateljica, učitelji, pedagog
	

	TRAVANJ
	Ostali poslovi prema godišnjem planu i programu

Utvrđivanje psihofizičkog stanja djece za upis u 1. razred

Organiziranje izleta i ekskurzija
	ravnateljica, pedagog, razrednici

pedagog

ravnateljica, razrednici
	

	SVIBANJ
	Sjednica Učiteljskog vijeća

Ostali poslovi prema godišnjem planu i programu.

Dan škole

Utvrđivanje psihofizičkog stanja djece za upis u 1. razred

Roditeljski sastanci
	ravnateljica, pedagog
ravnateljica, učitelji, pedagog

ravnateljica, učitelji, pedagog

razrednici
	

	LIPANJ
	Sjednica Učiteljskog vijeća – realizacija 

nastavnog plana i programa i uspjeha učenika na kraju nastavne godine.

Sjednice razrednih vijeća – utvrđivanje općeg uspjeha učenika, prijedlog pedagoških mjera.

Organizacija dopunskog rada
Podjela učeničkih svjedodžbi

Izraditi tablične podatke za svaki razredni odjel i unijeti u zbirnu tablicu

Ostali organizacijsko- administrativni poslovi, upis djece u I. razred

Sređivanje pedagoške dokumentacije (e-dnevnik, matična knjiga, svjedodžbe, registar, e-matica)
	ravnateljica, pedagog

ravnateljica, razrednici, pedagog
ravnateljica, razrednici, učitelji, pedagog
razrednici
ravnateljica, pedagog
učitelji, ravnateljica, pedagog

razrednici, učitelji

	

	SRPANJ
	Sjednica Učiteljskog vijeća – Izvješće o provedbi školskog preventivnog programa
	ravnateljica, pedagog
	

	KOLOVOZ
	Sjednica Učiteljskog vijeća – Izvješće o radu škole i rezultatima rada u školskoj godini  

Utvrđivanje kadrovskih potreba za iduću školsku godinu.

Popravni ispiti

Plan broja učenika i razrednih odjela za iduću školsku godinu.

Izrada prijedloga zaduženja učitelja

Godišnje planiranje nastavnog gradiva u svim oblicima nastave.
	ravnateljica, pedagog
ravnateljica, pedagog
razrednici, učitelji, pedagog
ravnateljica, pedagog
ravnateljica, pedagog
svi učitelji
	


III. 6. RASPORED SATI
Raspored sati nalazi se u zbornici Škole, a sadrži raspored za sve odjele predmetne nastave učitelje koji predaju u predmetnoj nastavi zajedno sa sadržajima koje predaju u razrednoj nastavi. Raspored sadrži sve sadržaje koji se ostvaruju u školi redovnom, izbornom i dopunskom nastavom, a termin održavanja dodatne nastave i izvannastavnih aktivnosti dogovaraju učitelji zajedno s učenicima (to je potrebno zbog značajnog broja učenika putnika i učitelja koji rade u više škola). Raspored sati izrađen je za pet dana u skladu sa zakonskim propisima. Raspored sati za razrednu nastavu izrađuju učitelji razredne nastave u dogovoru s ostalim učiteljima koji predaju u njihovim odjelima, a raspored sati za područne škole je na oglasnoj ploči u tim školama.
III. 7. ŠKOLA ZA ŽIVOT

U školskoj godini 2023./2024. u reformu Škola za život uključeni su svi nastavni predmeti u svim razrednim odjelima.
III. 8. NASTAVA NA DALJINU


S obzirom na preporuke koje dolaze i koje će doći u školu od strane MZO-a, Stožera civilne zaštite ili Vlade RH, a zbog epidemije COVID-19, Osnovna škola Lug pripremila se za mogući prelazak na online nastavu ukoliko to bude potrebno. Također, tijekom trajanja nastave u učionicama škola i svi njeni djelatnici i učenici u potpunosti se pridržavaju Odluka i mjera potrebnih za očuvanje svi sudionika odgojno-obrazovnog procesa.

IV. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE


Tijekom 2023./2024. školske godine planirano je ostvariti 11163 nastavnih sati redovite nastave (9028 sata u MŠ Lug, 1400 sati u PŠ Vardarac i 735 sati u PŠ Kopačevo). 


Pri ostvarivanju nastavnih sadržaja učitelji će rabiti što je više moguće suvremenih metoda (problemska i integrirana nastava, rad u skupini, individualni rad, rad u paru). Jedna od posebnosti naše škole su i mali razredni odjeli što omogućuje učiteljima da više individualno pristupaju svakom učeniku uvažavajući njihove individualne sposobnosti i osobnosti.
IV. 1. GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO MODELU A (REDOVITA NASTAVA)
Objašnjenje – broj sati koje učitelji održavaju u stvarnosti (time su označeni viši razredi u kombinaciji te broj sati u čistim odjelima, a navedeni su sati za svaki razred, a ne samo za viši razred u kombinaciji jer se sati upisuju za svaki razred u kombinaciji, a obrađuju se i različite nastavne jedinice).
a) OŠ Lug

	Predmet
	I.
	II.
	III.
	IV.
	I-IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	V.-VIII.
	I.-VIII.

	Hrvatski jezik

Mađarski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Njemački jezik

Engleski jezik

Matematika

Priroda

Biologija

Kemija

Fizika

Priroda i društvo

Povijest

Geografija

Tehnička kultura

TZK

Informatika


	140

140

35

35

-

70

140

-

-

-

-

70

-

-

-

105

-
	-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
	140

140

35

35

-

70

140

-

-

-

-

70

-

-

-

105

-
	140

140

35

35

70
70

140

-

-

-

-

105
-

-

-

70
-
	140

140

35

35

70

70

140

-

-

-

-

105

-

-

-

70

-
	140

140

35

35

70
105

140

53

-

-

-

-

70

53

35

70

70
	140

140

35

35

105

105
140

70

-

-

-

-

70

70

35

70

70
	140

140

35

35

105

70
140

-

70

70

70

-

70

70

35

70

-
	140

140

35

35

105

105

140

-

70

70

70

-

70

70

35

70

-
	560
560
140
140
385
385
560
123

140

140

140
-

280
263
140
280

140
	700
700

175

175

455

455

700

123

140

140

140

105

280

263

140

350

140

	UKUPNO:
	735
	
	735
	805
	805
	1016
	1085
	1120
	1155
	4376
	5178


b) PŠ Vardarac

	Predmet
	I.
	II.
	III.
	IV.
	I-IV.

	Hrvatski jezik

Mađarski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Engleski jezik

Njemački jezik

Matematika

Priroda i društvo

TZK
	-

-

-

-

-

-

-

-

-
	140

140

35

35

70

-

140

70

105
	140

140

35

35

-

70

140

70

105
	140

140

35

35

-

70

140

105
70
	140

140

35

35

-

70

140

105
105

	UKUPNO:
	
	735
	735
	735
	770


IV. 2. GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO MODELU B (REDOVITA NASTAVA)
a) OŠ Lug

	Predmet
	I.
	II.
	III.
	IV.
	I-IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	V.-VIII.
	I.-VIII.

	Hrvatski jezik

Mađarski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Njemački jezik

Engleski jezik

Matematika

Priroda

Biologija

Kemija

Fizika

Priroda i društvo

Povijest

Geografija

Tehnička kultura

TZK

Informatika
	-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
	-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
	-

-

-

-

-

-

--

-

-

-

--

-

-

-

-

-

-
	140

140

35

35

70
70

140

-

-

-

-

105

-

-

-

70
-
	140

140

35

35

70
70

140

-

-

-

-

105

-

-

-

70
-
	-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
	-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
	-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
	-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
	-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
	140

140

35

35

70
70

140

-

-

-

-

105

-

-

-

70
-

	UKUPNO:
	-
	-
	-
	805
	805
	-
	-
	-
	-
	-
	805


b) PŠ Kopačevo

	Predmet
	I.
	II.
	III.
	IV.
	I-IV.

	Hrvatski jezik

Mađarski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Engleski jezik

Matematika

Priroda i društvo

TZK
	140

140

35

35

70

140

70

105
	140

140

35

35

70

140

70

105
	-

-

-

-

-

-

-

-
	-

-

-

-

-

-

-

-
	140

140

35

35

70

140

70

105

	UKUPNO:
	735
	735
	-
	-
	735


IV. 3.  GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA U HRV. RAZREDNIM ODJELIMA (REDOVITA NASTAVA)
a) OŠ Lug

	Predmet
	I.
	II.
	III.
	IV.
	I-IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	V-VIII.
	I-VIII.

	Hrvatski jezik

Likovna kult.

Glazbena kult.

Engleski jezik

Matematika

Priroda

Biologija

Kemija

Fizika

Priroda i druš.

Povijest

Geografija

Tehnička kult.

TZK

Informatika
	175

35

35

70

140

-

-

-

-

70

-

-

-

105

-
	175

35

35

70

140

-

-

-

-

70

-

-

-

105

-
	175

35

35

70

140

-

-

-

-

70

-

-

-

105

-
	-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
	350
70

70

140

280

-

-

-

-

140

-

-

-

210

-
	175

35

35

105

140

53

-

-

-

-

70

53

35

70

70
	175

35

35

105

140

70

-

-

-

-

70

70

35

70

70
	140

35

35

105

140

-

70

70

70

-

70

70

35

70

-
	140

35

35

105

140

-

70

70

70

-

70

70

35

70

-
	315
70

70

210

280

70

70

70

70

-

140

140

70

140

70
	665
140

140

350

560

70

70

70

70

140

140

140

70

350

70

	UKUPNO:
	630
	630
	630
	-
	1260
	841
	875
	910
	910
	1785
	3045


b) PŠ Vardarac

	Predmet
	I.
	II.
	III.
	IV.
	I-IV.

	Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Engleski jezik

Matematika

Priroda i društvo

TZK
	-

-

-

-

-

-

-
	-

-

-

-

-

-

-
	-

-

-

-

-

-

-
	175

35

35

70

140

105
70
	175

35

35

70

140

105
70

	UKUPNO:
	-
	-
	-
	630
	630


Ostvarivanje programskih sadržaja po razredima i razrednim odjelima prati se u propisanim dnevnicima rada i imenicima. Na Učiteljskom vijeću utvrdit će se rokovi kao i način pripremanja tih poslova
IV. 4. PLAN IZBORNE NASTAVE

	Naziv programa
	Razred


	Broj učenika
	Broj skupina
	Učitelji izvršitelji
	Broj sati tjedno
	Broj sati godišnje

	Reformirani vjeronauk
	1. – 8.
	27
	4
	Vanda Szenn
	8
	280

	Rimokatolički vjeronauk
	1. – 8.
	14
	2
	Ana Marija Runje
	4
	140

	Informatika (razredna nastava)
	1. – 4.
	26
	4
	Domagoj Peck
	8
	280

	Informatika (predmetna nastava)
	7. – 8.
	19
	3
	Zsolt Vačora
	6
	210

	Engleski jezik (II. strani jezik)
	4. – 8.
	5
	3
	Daniel Stanković
	8
	210

	Njemački jezik (II. strani jezik)
	4. – 8.
	18
	4
	Irena Vukas
	8
	280

	Mađarski jezik i kultura
	1. – 8.
	8
	2
	Irma Listović
	4
	140

	Ukupno


	
	116
	21
	
	46
	1540


Nastava Reformiranog vjeronauka odvija se u 4 skupine (Lug predmetna nastava, Lug razredna nastava, Vardarac razredna nastava i Kopačevo razredna nastava). Nastava Rimokatoličkog vjeronauka odvija se u 2 skupine – razredna nastava i predmetna nastava. Nastava Mađarskog jezika i kulture odvija se u 2 skupine – razredna nastava i predmetna nastava. Nastava informatike u razrednoj nastavi odvija se u 4 skupina – 2 skupine u Lugu, 1 skupina u Vardarcu i 1 skupina u Kopačevu. 
IV. 5. DOPUNSKA NASTAVA 


Broj učenika navedenih u tablici je aproksimativan budući da se skupine i njihove strukture mijenjaju prema potrebama učenika tijekom rada.

	Nastavni predmet
	Razred
	Broj učenika
	Broj skupina
	Učitelji izvršitelji
	Broj sati tjedno
	Broj sati godišnje

	Hrvatski jezik


	4.B L
	5
	1
	Maja Husar
	0,5
	17,5

	
	3.h.o. L
	6
	1
	Ivana Krpan
	1
	35

	
	1./2.h.o. L
	4
	1
	Mira Jekić
	1
	35

	
	4.h.o. V
	2
	1
	Sanela Pejaković
	1
	35

	
	Miješana skupina
	21
	2
	Klaudija Žipac
	2
	70

	
	3./4.A V
	2
	1
	Dunja Feher
	1
	35

	Matematika
	4.B L
	5
	1
	Maja Husar
	0,5
	17,5

	
	2./3./4.A V
	3
	1
	Margita Mišković
	0,5
	17,5

	
	1./2.h.o. L
	4
	1
	Mira Jekić
	1
	35

	
	4. h.o. V
	2
	1
	Sanela Pejaković
	1
	35

	
	1/.3./4.A L
	6
	1
	Timea Varga
	1
	35

	
	3. h.o. Lug
	6
	1
	Ivana Krpan
	1
	35

	
	5. A, 6. A
	14
	2
	Dijana Krijak
	2
	70

	
	Miješana skupina
	12
	2
	Jelena Lei
	2
	70

	Mađarski jezik
	2./3./4.A V
	3
	1
	Margita Mišković
	0,5
	17,5

	
	1./3./4.A L
	6
	1
	Timea Varga
	1
	35

	
	1./2. B K

4. B L
	9
	2
	Daniel Stojanović
	2
	70

	
	5.A
	6
	1
	Irma Listović
	1
	35

	Engleski jezik
	4. h.o. V
	2
	1
	Katarina Deriš
	1
	35

	Njemački jezik
	6. A
	5
	1
	Irena Vukas
	1
	35

	Ukupno
	
	
	24
	
	22
	770


IV. 6. DODATNA NASTAVA

-
IV. 7. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI 

	Naziv aktivnosti
	Razred
	Broj učenika
	Broj skupina
	Učitelji izvršitelji
	Broj sati tjedno
	Broj sati godišnje

	Dramsko-recitatorska skupina
	Miješana skupina
	14
	1
	Irma Listović
	1
	35

	
	Miješana skupina
	5
	1
	Dunja Feher
	2
	70

	Kreativna skupina
	1./2. h.o. L
	4
	1
	Mira Jekić
	1
	35

	
	4 .h.o. V
	2
	1
	Sanela Pejaković
	1
	35

	Knjigoljupci
	3. h.o. L
	6
	1
	Ivana Krpan
	1
	35

	Kulturna i duhovna baština zavičaja
	4.B, L
	5
	1
	Maja Husar
	1
	35

	Školsko športsko društvo
	Miješana skupina
	5
	1
	Petra Štrbac
	2
	70

	Odbojka
	7.  h.o.
	1
	1
	Petra Štrbac
	1
	70

	Nogomet
	Miješana skupina
	10
	1
	Petra Štrbac
	2
	70

	Mađarske narodne tradicije – Magyar népi hagyományok
	Miješana skupina 
	6
	1
	Timea Varga
	1
	35

	
	5.A.
	5
	1
	Viola Varga
	1
	35

	Slikarska skupina
	Miješana skupina
	9
	1
	Berta Balog
	1
	35

	Njemačka igraonica
	3./4.A Vardarac
	2
	1
	Irena Vukas
	1
	35

	Orkestar
	6. A
	7
	1
	Kristian Boni
	1
	35

	Biosigurnost i biozaštita
	Miješana skupina
	5
	1
	Doroteja Domjanović Horvat
	1
	35

	Učenička zadruga „Paprika Jancsi“
	Miješana skupina
	7
	1
	Jelena Lei
	1
	35

	Mali povjesničari
	Miješana skupina

	8
	1
	Bojan Žigić
	1
	35

	
	Miješana skupina
	8
	1
	Viola Varga
	1
	35

	Domaćinstvo
	5. A
	6
	1
	Irena Vukas
	1
	35

	Ukupno
	
	
	19
	
	22
	805


V. ŠPORTSKI SUSRETI, NATJECANJA, IZLETI I PROJEKTI
V. 1. ŠPORTSKI SUSRETI

Športski susreti dogovaraju se na sastancima školskih športskih društava tijekom školske godine. Naša škola ići će na natjecanje iz malog nogometa, a termin i mjesto održavanja bit će određeni naknadno.
V. 2. NATJECANJA

	Naziv aktivnosti
	Broj učenika
	Vrijeme aktivnosti
	Nositelj aktivnosti

	Međunarodno natjecanje iz informatike i računalnog razmišljanja Dabar
	10
	Studeni 2023.
	Učitelj informatike Zsolt Vačora

	Natjecanju u poznavanju izreka i poslovica
	20
	Veljača 2024.
	Knjižničarka, učitelji hrvatskog, mađarskog, engleskog i njemačkog jezika 

	Prepričaj jednu priču – natjecanje u prepričavanju narodnih priča na mađarskom jeziku
	35
	Ožujak 2024.
	Ravnateljica, učitelji mađarskog jezika, knjižničarka

	Natjecanje u pjevanju narodnih pjesama na mađarskom jeziku
	40
	Travanj 2024.
	Ravnateljica, učitelji razredne nastave Margita Mišković i Daniel Stojanović, učitelj glazbene kulture i knjižničarka.


V. 3. IZVANUČIONIČKA NASTAVA I DRUGE ODGOJNO OBRAZOVNE AKTIVNOSTI IZVAN ŠKOLE
	Naziv aktivnosti
	Vrsta izvanučioničke nastave
	Razredi
	Vrijeme aktivnosti
	Nositelj aktivnosti

	Dan knjige
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (posjet)
	1. – 4.
	Listopad 2023.
	Učitelji razredne nastave

	Tourist guide of my home town
	Terenska nastava
	5. i 6.
	Travanj ili svibanj 2024.
	Učitelji engleskog jezika

	Sudjelovanje na raznim natjecanjima iz mađarskog jezika u R. Hrvatskoj i inozemstvu
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (natjecanja i smotre)
	5. – 8.
	Tijekom školske godine 2023./2024.
	Učiteljica mađarskog jezika

	Snalaženje u prostoru
	Terenska nastava
	1. – 4.
	Rujan 2023.
	Učiteljica Margita Mišković

	Naše mjesto – Moj zavičaj
	Terenska nastava
	1. – 4.
	Travanj 2023.
	Učiteljice Margita Mišković, Daniel Stojanović, Piroška Lakatoš

	Promjene u prirodi
	Terenska nastava
	1. – 4.
	Tijekom školske godine 2023./2024.
	Učitelji razredne nastave

	Posjet seoskom gospodarstvu – proces destilacije
	Terenska nastava
	7. i 8.
	Rujan 2023.
	Učiteljice kemije i biologije

	Lug u rimsko doba
	Terenska nastava
	5.
	Svibanj 2024.
	Učitelji povijesti

	Reformacija u Lugu
	Terenska nastava
	6.
	Travanj 2025.
	Učitelji povijesti

	Posjet osmih razreda Vukovaru i Karlovcu – Vukovar i Karlovac u Domovinskom ratu
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (posjet)
	8.
	Tijekom drugog polugodišta
	Učitelji povijesti i razrednici 8. razreda

	Obilježavanje dana reformacije
	Terenska nastava
	1. – 8.
	Listopad 2023.
	Ravnateljica i učiteljica mađarskog jezika

	Dan škole - Iskolanap
	Jednodnevni/dvodnevni izlet
	1. – 8.
	Svibanj 2024.
	Ravnateljica, pedagog i razrednici

	Posjet Muzeju Slavonije
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (posjet)
	5. – 8.
	Tijekom školske godine 2023./2024.
	Učiteljice hrvatskog jezika

	Posjet kinu u Osijeku
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (posjet)
	4. – 8.
	Tijekom školske godine 2023./2024.
	Razrednici 4. – 8. razreda

	Posjet kulturno-umjetničkim ustanovama
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (posjet)
	1. – 4.
	Tijekom školske godine 2023./2024.
	Učitelji razredne nastave

	Maskenbal 
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (posjet)
	1. – 4.
	Veljača, 2024.
	Učitelji razredne nastave

	Posjet kazalištu u Pečuhu – Látogatás a Pécsi Nemzeti Színház előadására
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (posjet)
	5. – 8.
	Drugo polugodište 2023./2024.
	Ravnateljica, učiteljica mađarskog jezika

	A Kárpát-medencei magyar iskolák találkozója – Susret škola zakarpatske regije
	Školska ekskurzija
	4. – 6.
	Svibanj 2024.
	Nastavnica matematike Dijana Krijak

	Posjet kazalištu u Osijeku
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (posjet)
	5. – 8.
	Drugo polugodište 2023./2024.
	Ravnateljica i učiteljice hrvatskog jezika

	Igre na snijegu
	Terenska nastava
	1. – 4.
	Siječanj 2024.
	Učitelji razredne nastave

	Sportski dan – Olimpijski dan
	Terenska nastava
	1 . – 4.
	Rujan 2023.
	Učiteljica Maja Husar

	Mala škola plivanja
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (škola plivanja)
	7. i 8.
	Svibanj/lipanj 2024.
	Učiteljica tjelesne i zdravstvene kulture

	Dan planeta Zemlje
	Terenska nastava
	1. – 4.
	Travanj 2024.
	Učiteljice razredne nastave

	Promet
	Terenska nastava
	1. – 3.
	Rujan 2023. i travanj 2024.
	Učitelji Margita Mišković, Mira Jekić, Daniel Stojanović i Piroška Lakatoš

	International picnic day
	Terenska nastava
	1. – 8.
	Lipnja 2024.
	Učitelji engleskog jezika

	Uređenje dvorišta škole i začinskog vrta
	Terenska nastava
	1. – 8.
	Tijekom školske godine 2023./2024.
	Učiteljice prirode, učitelji razredne nastave, svi razrednici

	Posjet Gradskoj i sveučilišnoj knjižnici Osijek
	Druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole (posjet)
	5. – 8.
	2. polugodište 2023./2024.
	Učiteljice mađarskog i hrvatskog jezika


V. 4. PROJEKTI

Učiteljica Dijana Krijak je voditeljica Osnovne škole Lug – Laskói Általános Iskola na međunarodnom projektu „A Kárpát-medencei magyar iskolák találkozója – Susret škola zakarpatske regije“.
Učiteljica Maja Husar voditeljica je Osnovne škole Lug – Laskói Általános Iskola na nacionalnom projektu „STEM Fest“.
Učiteljica Doroteja Domjanović Horvat voditeljica je Osnovne škole Lug – Laskói Általános Iskola na nacionalnom projetku „Upoznajmo ZOOnoze”.
VI. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI ŠKOLE

	Mjesec
	SADRŽAJI
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	IX.
	Uređenje učionica i okoline škole
	svi učenici
	razrednici

	
	Dan Hrvatskog olimpijskog odbora
Svjetski dan čistih planina

Europski školski sportski dan
	svi učenici

učenici PN

učenici područnih škola
	učiteljica TZK

učiteljica geografije

učiteljice i učitelj iz područnih škola

	X.
	Dani kruha
	svi učenici
	učiteljice mađarskog i hrvatskog jezika

	
	Svjetski dan jabuke
	svi učenici
	razrednici

	XI.
	Dan spomena na mrtve
	svi učenici
	svi učitelji

	
	Dani tjelesne kulture

Martinje
	svi učenici

20 učenika
	učiteljica TZK

učiteljica njemačkog jezika

	XII.
	Svjetski dan borbe protiv AIDS-a

Sveti Nikola
	učenici PN

svi učenici
	učiteljice biologije

ravnateljica, učiteljica mađarskog jezika, učiteljica glazbene kulture

svi učitelji

	
	božićni blagdani
	svi učenici
	učitelji razredne nastave, mađarskog i hrvatskog jezika

	I.
	Dan mađarske kulture
	svi učenici
	ravnateljica, učiteljica glazbene kulture, učiteljica mađarskog jezika

	II.
	Međunarodni dan zaštite močvara

Poklade

Valentinovo
	učenici PN

svi učenici
	učiteljica geografije

razrednici

	III.
	Natjecanje u prepričavanju mađarskih narodnih priča

Svečana priredba povodom
	35 učenika
svi učenici
	ravnateljica, svi učitelji mađarskog jezika

ravnateljica, učiteljica mađarskog jezika

svi učitelji, pedagog, knjižničarka

	
	15. ožujka – nacionalnog blagdana

Svjetski dan vode
	učenici PN

učenici PN
	ravnateljica, učiteljica mađarskog jezika, učiteljica povijesti

učiteljica geografije i biologije

	IV.
	Uskrs
	učenici RN
	učiteljica glazbene kulture, učitelji RN

	
	Dan planeta Zemlje
	svi učenici
	učiteljica biologije i zemljopisa

	
	Natjecanje u pjevanju narodnih pjesama na mađarskom jeziku
	40 učenika
	Ravnateljica, učitelji razredne nastave Margita Mišković i Daniel Stojanović, učitelj glazbene kulture Kristijan Boni i knjižničarka.

	
	Dan mađarske poezije


	15 učenika


	učiteljica glazbene kulture

učiteljica mađarskog jezika



	V.
	Majčin dan

Dan škole
	učenici I-IV. razreda

svi učenici
	učitelji razredne nastave

ravnateljica, svi učitelji

	VI.
	Završna školska svečanost i ispraćaj učenika osmih razreda
	svi učenici
	razrednice 7. i 8. razreda, učiteljica glazbene kulture, hrvatskog i mađarskog jezika, učitelji RN, ravnateljica, pedagog, vanjski suradnici


VII. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

	S A D R Ž A J
	Realizatori
	Vrijeme realizacije

	Sistematsko upoznavanje razvoja učenika
Evidencija u imeniku:

- interesi

- socijalni i emocionalni razvoj

- zdravstveno stanje

- izrazite sklonosti i sposobnosti

- rezultati u interesnim grupama
	učitelji i razrednici

od I. do VIII.

razreda, pedagog
	tijekom

školske godine

	Profesionalno informiranje

- informiranje u redovitoj nastavi, kod planiranja

  i obrade označiti sadržaje koji sadrže profesionalno 

  informiranje
	svi učitelji
	tijekom

školske godine

	Izborni predmeti i izvannastavne aktivnosti

- utvrditi interes učenika u radu izbornog programa,

  dodatne nastave i izvannastavnih aktivnosti
	voditelji INA-e,

dodatnog rada i

izbornog programa
	tijekom

školske godine

	Upoznavanje sa školama usmjerenog obrazovanja

- na satima pojedinih predmeta

- na satima razrednika
	učitelji

razrednici, predstavnici drugih škola
	tijekom

školske godine

	Pozivanje učitelja obrtničkih i srednjih škola  

- razgovor o školovanju u obrtničkim i srednjim

  školama, uvjeti upisa
	ravnateljica, pedagog
	travanj,

svibanj

	Organiziranje roditeljskog sastanka za roditelje

učenika osmog razreda
	razrednice VIII. r., ravnatelj i pedagog


	II. polugodište

	Anketa o profesionalnoj orijentaciji


	razrednice osmog

razreda, pedagog, vanjski suradnici (HZZ)
	II. polugodište

	Profesionalno savjetovanje

- upućivanje učenika za koje se procijeni da im je potrebno profesionalno savjetovanje, briga o darovitim učenicima i učenicima s teškoćama
	učitelji predmetne nastave, razrednice 8.r, pedagog, vanjski suradnici (HZZ, školska liječnica)
	tijekom

školske godine


VIII. PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOŠKU ZAŠTITU UČENIKA I RADNIKA ŠKOLE
Na početku školske godine  provode se sljedeće aktivnosti:

- razrednici s ravnateljicom organiziraju prehranu učenika u školi

- razrednici  rade procjenu socioekonomskog statusa učenika, obavještavaju učenike i njihove roditelje o osiguranju učenika
Tijekom cijele školske godine provode se sljedeće aktivnosti:

- identificiranje učenika s teškoćama u razvoju i pokretanje postupka za utvrđivanje primjerenog programa obrazovanja u suradnji sa školskom liječnicom

- identificiranje učenika kojima je potrebno djelomično ili potpuno oslobađanje od nastave TZK-a

- individualni razgovori s roditeljima i učenicima pri rješavanju odgojno-obrazovnih problema

- suradnja sa zdravstvenim službama

- vođenje brige o učenicima putnicima

- obrada aktualnih tema na roditeljskim sastancima vezanih uz pojavu puberteta
- rad na poboljšanju odnosa između učenika i učenika, učenika i učitelja, roditelja i škole

Za učenike osmih razreda provode se pregledi za upis u srednje škole za učenike kojima su potrebne potvrde školskih liječnika ili svjedodžbe medicine rada. Na preglede odlaze i učenici s rješenjem o primjerenom programu obrazovanja te učenici sa zdravstvenim teškoćama.

U 2. polugodištu provode se liječnički pregledi djece za upis u prvi razred osnovne škole.
Tijekom školske godine provest će se sistematski pregledi radnika škole temeljem kolektivnog ugovora. Planirana je i jedna vježba evakuacije u slučaju opasnosti u kojoj će sudjelovati svi radnici i učenici škole, a nju provodi povjerenica zaštite na radu.

VIII. 1. PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE MEDICINE
1.razred    - kontrola vida u 2.polugodištu,

                   - predavanje Higijena zubi i usne šupljine

3.razred-mjerenje tjelesne težine i visine,

                -kontrola vida i vida na boje

               - predavanje Prehrana i skrivene kalorije

5.razred-sistematski pregled 

              - predavanje Pubertet i higijena

  6.razred  - mjerenje tjelesne težine i visine,

                - pregled kralježnice i stopala

7.razred - ispitivanje sluha

8.razred - cijepljenje protiv difterije, tetanusa i dječje paralize,

                 -sistematski pregled i profesionalna orijentacija
- Pregledi za utvrđivanje okvirnog programa Tjelesne i zdravstvene kulture za učenike koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pohađati redovnu nastavu bit će početkom 1. polugodišta, a po potrebi i tijekom cijele školske godine. 
VIII. 2. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM ZA 2023./2024.
Voditelj  ŠPP-a: Matija Suratlić, pedagog
PROCJENA STANJA I POTREBA ŠKOLE:

Škola kontinuirano planira realizaciju programskih aktivnosti koje su usmjerene na otklanjanje rizičnih čimbenika ili posljedica njihova djelovanja kroz selektivnu i indiciranu prevenciju kao i aktivnosti sa svrhom  jačanja zaštitnih čimbenika na svim razinama, područjima i ključnim točkama s ciljem osiguravanja rasta, razvoja i prilagodbe novih naraštaja. 

Rizični čimbenici u našoj školi su:

- popuštanje u učenju i teškoće u svladavanju nastavnih programa, što dovodi do školskog neuspjeha te mogućih problema u ponašanju

- pogoršanje obiteljske situacije, posebno s ekonomskog stajališta, što može dovesti do slabijih rezultata u školi te problema u ponašanju

- neprimjereno rješavanje sukoba (agresivno ponašanje, izostanak empatije)

CILJEVI PROGRAMA ŠKOLE:

· Stjecanje informacija i znanja o zdravlju i zdravom načinu života, o štetnim posljedicama različitih vrsta ovisnosti

· Razvoj životnih vještina koje će pomoći učenicima pri rješavanju problemskih situacija

· Promicanje suradničkih i prijateljskih odnosa

· Osiguravanje okoline koja će poticati zdrave životne navike

· Prihvaćanje različitosti

AKTIVNOSTI PROGRAMA: predavanja, iskustvene radionice, debate, zajedničke akcije, audio-vizualni materijali, demonstracije,  istraživanja, evaluacije.

	RAD S UČENICIMA: AKTIVNOSTI/PROGRAMI  KOJE PROVODE RAZNE USTANOVE I UDRUGE

	Kratak opis programa i ciljeva 
	Razred
	Broj uč.
	Voditelj, suradnici
	Planirani broj susreta

	Razne radionice i aktivnosti u suradnji s MUP-om, HAK-om, Crvenim križem i ostalim udrugama i ustanovama

Cilj je omogućavanje učenicima savladavanje problema do kojih mogu doći u svakodnevici te im omogućiti najbolji mogući osobni i socijalni razvoj. Također, radione će poticati i razvoj mentalnog i fizičkog zdravlja te poticati pozitivan razvoj međuljudskih odnosa.


	Po dogovoru
	Po dogovoru
	Po dogovoru
	Po dogovoru


	RAD S UČENICIMA: AKTIVNOSTI/PROGRAMI  KOJE PROVODE RAZREDNICI I STRUČNA SLUŽBA ŠKOLE

	Kratak opis programa i ciljeva
	Razred
	Broj uč.
	Voditelj, suradnici
	Planirani broj susreta

	Razne radionice koje provode razrednici

Razrednici tijekom godine provode razne radionice vezane uz prevenciju problema koji bi mogli nastati u razrednom odjelu. Osim toga, razrednici s učenicima održavaju i razne radionice s ciljem boljeg usvajanja međupredmetnih tema
	Svi razredi
	Svi učenici
	Razrednici svih razreda
	Po potrebi tijekom godine

	 Jačanje prijateljstva
Učenici će učvrstiti međusobnu povezanost i razumjeti važnost prijateljstva
	5. r
	Svi učenici 5. razreda
	Pedagog
	1

	Zauzmi se za sebi 
Učenici će unaprijediti vještine komuniciranja, vježbati svoju reakciju u stresnim situacijama i unaprijediti aktivno slušanje
	6. r
	Svi učenici 6. razreda
	Pedagog
	1

	Kako smanjiti stres

Učenici će naučiti razne metode pomoću kojih se mogu riješiti stresa do kojeg dolazi u svakodnevnom životu
	7. r
	Svi učenici 7. razreda
	Pedagog
	1

	Ja u budućnosti

Učenici će izgraditi pozitivnu sliku o sebi u budućnosti,
	8. r
	Svi učenici 8. razreda
	Pedagog
	1


	RAD S RODITELJIMA

	Kratak opis programa i ciljeva
	Sudionici 
	Planirani broj susreta
	Voditelj/suradnici

	1. Individualno savjetovanje
Pomoć roditeljima u rješavanju poteškoća na koje nailaze u školovanju njihove djece (ocjene, vladanje, odnosi s drugim učenicima i učiteljima)
	Roditelji
	Po potrebi


	Ravnateljica, pedagog, razrednici

	2. Različite teme za roditelje na roditeljskim sastancima

Pomoć roditeljima u rješavanju poteškoća na koje nailaze u školovanju njihove djece (ocjene, vladanje, odnosi s drugim učenicima i učiteljima)
	Roditelji
	Po potrebi
	Razrednici


	RAD S UČITELJIMA

	Kratak opis programa i ciljeva
	Sudionici
	Planirani broj susreta
	Voditelj, suradnici

	1. Individualno savjetovanje
Pomoć učiteljima u radu s djecom s teškoćama, u problemima s disciplinom i organizacijom sata, u razgovoru s roditeljima


	Učitelji
	Po potrebi
	Ravnateljica, pedagog, razrednici

	2. Predavanja na učiteljskom vijeću te na aktivima

Pomoć učiteljima u radu s djecom s teškoćama, u problemima s disciplinom i organizacijom sata.
	Učitelji
	Po potrebi
	Pedagog


 IX. PODACI O RADNIM ZADUŽENJIMA  DJELATNIKA ŠKOLE

IX. 1. TJEDNO I GODIŠNJE ZADUŽENJE ODGOJNO – OBRAZOVNIH DJELATNIKA
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Nadopuna norme: 

1. Andoci-Tar, Melinda,– OŠ Zmajevac - 20 

2. Balog, Berta – OŠ Zmajevac – 23, OŠ Korog - 4
3. Boni, Kristijan – PKCM – 20, OŠ Korogy 4
4. Domjanović Horvat, Doroteja – PKCM - 8
5. Mikulić, Martina –OŠ Dr. Franjo Tuđman – 28
6. Mikulić, Zlatko OŠ Jagodnjak – 10, OŠ Milka Cepelića, Vuka – 9, OŠ I. B. Mažuranić, Koška 18 

7. Pajrok, Andrea PKCM – 20
8. Szenn, Vanda – OŠ Korog – 8, OŠ Zmajevac - 4
9. Vačora, Zsolt – PKCM – 18
10. Varga, Viola – OŠ Zmajevac – 26
11. Žigić, Bojan OŠ Zmajevac – 15, OŠ Hrvatski sokol, Podgajci Podravski – 18
12. Ana Marija Runje OŠ Draž – 8, OŠ Petrijevci - 8
IX. 2. PODACI O RAVNATELJICI I STRUČNIM SURADNICIMA TE NJIHOVIM ZADUŽENJIMA
	Red.

broj
	Prezime, ime djelatnika
	Struka
	Naziv poslova

koje obavlja
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnje
	Napomena

	1.
	Kovačević, Ana
	prof. mađ. jezika i književnosti
	ravnateljica
	40
	1760
	V.D. od 1.9.2023.

	2.
	Suratlić, Matija
	mag. paed i mag. philol. hung
	pedagog
	40
	1760
	

	3.
	Andoci-Tar, Melinda
	knjižničar
	knjižničarka
	20
	880
	0,5 radnog vremena


IX. 3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA I NJIHOVIM ZADUŽENJIMA

	Red.

broj
	Prezime, ime djelatnika
	Struka
	Naziv poslova

koje obavlja
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnje
	Radno vrijeme
	Napomena

	1.
	Kubik, Kristina
	Dipl. iur.
	Tajnica
	40
	1760
	7-15
	

	2.
	Bajić, Kornelija
	Ekonomski tehničar
	Računovođa
	40
	1760
	7-15
	

	3.
	Jekić, Vladimir
	KV vozač
	Domar, ložač, dostav.
	40
	1760
	6-14
	

	4.
	Fekete, Norbert
	Hot.-tur. tehničar
	Kuhar, spremač
	40
	1760
	7-15
	

	5.
	Dekanj, Margita
	Upravna referentica


	Spremačica
	40
	1760
	7-15
	0,5 radnog vremena u PŠ Vardarac, 0,5 radnog vremena u

PŠ Kopačevo

	6.
	Ferenc, Slađana
	Srednji ekonomist za financ. rač. poslove
	Spremačica
	40
	1760
	7-15
	

	7.
	Lakatoš, Viola
	Radnica


	Spremačica


	40
	1760
	7-15
	


X. PLANOVI PERMANENTNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA 


Stručno usavršavanje učitelja zakonska je obveza koja ulazi u obvezu svakog učitelja u okviru 40-satnog radnog vremena. Stručno usavršavanje učitelja obavljat će se na tri razine, i to

1. na razini škole,

2. na razini županije,

3. na razini države.


Na razini županije riječ je o aktualnim pedagoško-didaktičkim i stručnim temama pojedinog nastavnog predmeta te seminarima i savjetovanjima o aktualnoj odgojno-obrazovnoj problematici u organizaciji AZOO-a i županijskih stručnih vijeća. Odlazak na stručna usavršavanja na razini države ovisit će ponajprije o raspoloživim financijskim sredstvima.

X. 1. PODACI O ŽUPANIJSKOM STRUČNOM VIJEĆU U OSNOVNOJ ŠKOLI LUG

Osnovna škola Lug sjedište je Županijskog stručnog vijeća za učitelje Mađarskog jezika u Osječko-baranjskoj županiji. Voditeljica Županijskog stručnog vijeća je Ana Kovačević, ravnateljica Osnovne škole Lug.

X. 2. STRUČNI ISPIT

U Osnovnoj školi Lug održava se stručni ispis za nastavnog predmeta Mađarski jezik te Mađarski jezik i kultura za pripravnike koji dolaze iz osnovnih škola.

XI. PLAN RADA STRUČNIH TIJELA, STRUČNIH SURADNIKA I TIJELA UPRAVLJANJA 

XI. 1. PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA, RAZREDNIH VIJEĆA I VIJEĆA UČENIKA

XI. 1. 1.  UČITELJSKO VIJEĆE

	Mjesec
	SADRŽAJ RADA
	Nositelji
	Napomena

	IX.
	Organizacija rada škole za 2023./2024. školsku

godinu. 

Utvrđivanje strukture radnog vremena učitelja i stručnih suradnika.

Izvannastavne aktivnosti.

Izrada mjesečnog programa za listopad

Davanje mišljenja o Godišnjem planu i programu škole za 2023./2024.

Davanje mišljenja o Školskom kurikulumu za 2023./2024.
	ravnateljica

ravnateljica

ravnateljica

ravnateljica

ravnateljica, pedagog

ravnateljica, pedagog
	

	X.


	Analiza rasporeda sati i opterećenosti učenika.

Aktualnosti.

Izrada mjesečnog programa za studeni.
	ravnateljica, pedagog

ravnateljica, pedagog
ravnateljica

ravnateljica 
	

	XI.
	Izrada mjesečnog programa za prosinac.

Aktualnosti.
	ravnateljica

pedagog

ravnateljica
	

	XII.
	Izrada mjesečnog programa za siječanj.

Aktualnosti.
	ravnateljica

pedagog

ravnateljica
	

	I.
	Analiza realizacije nastavnog plana i programa u

prvom obrazovnom razdoblju.

Aktualnosti.

Izrada mjesečnog programa za veljaču.

Priprema za natjecanje u poznavanju izreka i poslovica
	ravnateljica, pedagog

ravnateljica

ravnateljica

ravnateljica, učitelji jezika
	

	II.
	Izrada mjesečnog programa  za ožujak.

Dogovor u vezi s natjecanjem u školi: Natjecanje u prepričavanju mađarskih narodnih priča
Predavanje pedagoga

Aktualnosti.
	ravnateljica
ravnateljica, učiteljica mađarskog jezika

pedagog 
ravnateljica
	

	III.
	Pripreme za Dan darovitih učenika.

Pripreme za 15. ožujka – nacionalni blagdan

Izrada mjesečnog programa za travanj.

Aktualnosti

Dogovor u vezi s natjecanjem u školi: Natjecanje u pjevanju mađarskih narodnih pjesama
	pedagog, svi učitelji

ravnateljica, učiteljica povijesti, glazbene kulture i mađ. jezika
ravnateljica, učiteljica mađ. jezika
ravnateljica
ravnateljica
	

	IV.
	Dogovor u vezi s Danom škole
Izrada mjesečnog programa za svibanj.

Aktualnosti.
	ravnateljica, svi učitelji
ravnateljica

ravnateljica
	

	V.
	Dan škole

Poslovi do kraja školske godine.

Izrada mjesečnog programa za lipanj.

Aktualnosti.
	ravnateljica, svi učitelji

ravnateljica
ravnateljica

ravnateljica
	

	VI.
	Primjena pedagoških mjera na kraju nastavne godine.

Globalna analiza uspjeha učenika
Organizacija dopunskog rada.
Organizacija poslova oko upisa učenika u I. razred i svečana podjela svjedodžbi učenicima VIII. razreda.
	razrednici, pedagog
ravnateljica, pedagog, 
razrednici, pedagog, ravnateljica 
ravnateljica, pedagog, učitelji RN, razrednici 8. razreda
	

	VII.
	Predstavljanje Izvješća o provedbi školskog preventivnog programa u školskoj godini 2023./2024.

Aktualnosti
	pedagog

ravnateljica
	

	VIII.
	Organizacija i provođenje popravnih ispita.
Zaduženja učitelja za sljedeću školsku godinu.

Poslovi u vezi s početkom školske godine.

Predstavljanje Izvješća o radu škole i rezultatima rada u školskoj 2023./2024.

Aktualnosti.
	razrednici, ravnateljica, pedagog
ravnateljica, pedagog
ravnateljica,
razrednici, pedagog
ravnateljica, pedagog

ravnateljica
	


XI. 1. 2.   RAZREDNA VIJEĆA

	Mjesec
	SADRŽAJ RADA
	Izvršitelji
	Napomena

	XI.
	Plan i program odgojno-obrazovnog rada u odjelu. Uključivanje učenika u izvannastavne aktivnosti, dodatnu i izbornu nastavu. Uspjeh i vladanje učenika.
Aktualnosti.
	razrednici,

svi učitelji,

ravnateljica, pedagog
	

	XII.
	Osvrt na rad i uspjeh u I. obrazovnom razdoblju.

Uspjeh i vladanje učenika. Rad s darovitim učenicima.

Aktualnosti
	ravnateljica, pedagog

razrednici
	

	III.
	Osvrt na rad u II. obrazovnom razdoblju.

Analiza suradnje s roditeljima i konstruktivnost te suradnje.

Aktualnosti.
	razrednici

svi učitelji, ravnateljica, 
pedagog
	

	VI.
	Utvrđivanje općeg uspjeha učenika i ostvarenje nastavnog plana i programa.
Utvrđivanje uspjeha nakon dopunskog rada.

Prijedlog pedagoških mjera.

Poslovi do kraja školske godine.
	razrednici, svi učitelji

razrednici

ravnateljica, pedagog
	

	VIII.
	Utvrđivanje konačnog uspjeha učenika nakon

popravnih ispita.
	razrednici, ravnateljica, pedagog, svi učitelji
	


XI. 1. 3. VIJEĆE UČENIKA

         Predstavnik Vijeća učenika sudjeluje u radu tijela škole kada se odlučuje o pravima i obvezama učenika, bez prava odlučivanja. Vijeće učenika sastaje se dvaput godišnje (po potrebi i više), na sastancima sudjeluju pedagog i ravnateljica.

XI. 2. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA I ŠKOLSKOG ODBORA

XI. 2. 1. VIJEĆE RODITELJA


 Vijeće roditelja čine predstavnici roditelja. Svaki razredni odjel bira jednog člana u Vijeće roditelja.


Program rada Vijeća roditelja određen je Statutom škole.

	Mjesec
	SADRŽAJ RADA
	Izvršitelji

	IX.
	Davanje mišljenja o Godišnjem planu i programu škole za 2023./2024., Školskom kurikulumu za 2023./2024.

Predstavljanje Izvješća o provedbi školskog preventivnog programa u 2022./2023.

Predstavljanje Izvješća o radu škole i rezultatima rada za 2022./2023.
	ravnateljica, pedagog

pedagog

ravnateljica, pedagog


	I.
	Analiza realizacije nastavnog plana i programa u I. obrazovnom razdoblju.
	ravnateljica, pedagog

	VI.
	Pregled aktivnosti tijekom školske godine, analiza školske godine

Predstavljanje Izvješća o provedbi školskog preventivnog programa u 2023./2024.

Prijedlog aktivnosti za sljedeću školsku godinu.
	ravnateljica, pedagog

pedagog


XI. 2. 2. PLAN  RADA ŠKOLSKOG ODBORA


Plan rada Školskog odbora određen je Statutom škole.

	Mjesec
	SADRŽAJ RADA
	Izvršitelji

	IX.
	Usvajanje Godišnjeg plana i programa škole za 2023./2024., Školskog kurikuluma za 2023./2024., 
Predstavljanje Izvješća o radu škole i rezultatima rada za 2022./2023., Izvješća o provedbi školskog preventivnog programa u 2022./2023. 

Aktualnosti.
	predsjednik Školskog

odbora, ravnateljica škole, pedagog


	 I.
	Analiza realizacije nastavnog plana i programa u I. obrazovnom razdoblju.

Donošenje proračuna škole i godišnjeg obračuna.
Aktualnosti.
	

	VI.
	Odluke o izvješćima ravnateljice o radu škole.

Aktualnosti.
	


XI. 3. PLAN RADA AKTIVA

U školi djeluju tri aktiva: aktiv učitelja razredne nastave, aktiv učitelja jezika i aktiv učitelja prirodnoznanstvene skupine predmeta. Voditelji aktiva su Maja Husar, Irma Listović i Doroteja Domjanović Horvat. 

Aktivi rade prema planu rada aktiva koji donose članovi aktiva na početku školske godine.

Sjednice aktiva se u pravilu održavaju na početku školske godine, na kraju 1.polugodišta, na početku 2. polugodišta, na kraju školske godine i prema potrebi.

Sjednica Aktiva saziva se na prijedlog voditelja Aktiva, ravnateljice ili bilo kojeg člana.

XI. 3.1. PLAN RADA AKTIVA UČITELJA RAZREDNE NASTAVE ZA ŠKOLSKU GODINU 2023./2024.
	Mjesec
	SADRŽAJ RADA
	Izvršitelji

	RUJAN/LISTOPAD 2023. 
	Konstituiranje Aktiva

Plan i program rada Aktiva

Kurikulum- planiranje realizacije sadržaja iz Kurikuluma

Predavanje- Napredovanje u zvanju 

Raspored stručnih usavršavanja

Dogovor oko provedbe školskog projekta 

Izvješće s Državnog skupa učitelja razredne nastave održanog u Vodicama (kolovoz/rujan 2023.)

Razno/ tekuća problematika
	Voditelj Aktiva

Maja Husar

Svi članovi Aktiva

	VELJAČA- TRAVANJ 2023. 
	Izvješće sa stručnih usavršavanja

Analiza provedbe školskog projekta 

Razno/ tekuća problematika
	Svi članovi Aktiva

Maja Husar



	  LIPANJ/SRPANJ 2023. 
	Primjeri dobre prakse

Izrada školskog kurikuluma (odabir zajedničkih tema i aktivnosti)

Završna evaluacija školskog projekta i planiranje diseminacije

Razno/ tekuća problematika


	Svi članovi Aktiva




XI. 3.2. PLAN RADA AKTIVA UČITELJA JEZIKA ZA ŠKOLSKU GODINU 2023./2024.

	VRIJEME

REALIZACIJE


	PLANIRANE

AKTIVNOSTI, TEME


	NOSITELJI

AKTIVNOSTI



	RUJAN - LISTOPAD
	-Konstituiranje aktiva

-izrada plana  i programa rada aktiva

-Kurikulum – planiranje realizacije sadržaja iz kurikuluma

-Vrednovanje učenika s poteškoćama

-Rasprava o kriterijama  i tehnikama vrednovanja učenika

-Raspored stručnih usavršavanja

-Razno/ tekuća problematika


	Voditelj Aktiva, svi

članovi aktiva



	VELJAČA - TRAVANJ
	-Izvješće sa stručnih usavršavanja

-Integrirana nastava –predavanje

-Analiza provedbe školskog projekta

-Razno/ tekuća problematika


	Voditelj Aktiva, svi

članovi aktiva



	LIPANJ – SRPANJ
	- Izvještaji s natjecanja

-Izrada školskog kurikuluma (odabir zajedničkih tema i

aktivnosti)

-Analiza uspjeha učenika na kraju školske godine 

-Analiza rada aktiva

-Razno/ tekuća problematika


	Voditelj Aktiva, svi

članovi aktiva




XI. 3.3. PLAN RADA AKTIVA UČITELJA PRIRODNOZNANSTVENE SKUPINE PREDMETA ZA ŠKOLSKU GODINU 2023./2024.

	VRIJEME REALIZACIJE
	PLANIRANE AKTIVNOSTI, TEME
	NOSITELJI AKTIVNOSTI

	RUJAN - LISTOPAD
	Konstituiranje Aktiva

Plan i program rada Aktiva

Kurikulum - planiranje realizacije sadržaja iz Kurikuluma

Predavanje – Vrednovanje učenika s poteškoćama

Raspored stručnih usavršavanja

Razno/ tekuća problematika


	Voditelj aktiva, svi članovi aktiva

	VELJAČA - TRAVANJ
	Izvješće sa stručnih usavršavanja

Integrirana nastava – predavanje

Kako do kvalitetne povratne informacije - predavanje

Analiza provedbe školskog projekta

Razno/ tekuća problematika


	Voditelj Aktiva, svi članovi aktiva

	LIPANJ - SRPANJ


	Primjeri dobre prakse

Izrada školskog kurikuluma (odabir zajedničkih tema i aktivnosti)

Razno/ tekuća problematika


	Svi članovi aktiva


XI. 4. PLAN RADA RAVNATELJICE 

	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	270

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	Do 30.9.
	50

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	IX
	10

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VIII-IX
	10

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	IX
	40

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VIII
	35

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	35

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI – IX
	16

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	20

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	10

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	10

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	10

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	10

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	14

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	320

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	VI-IX
	35

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	8

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	35

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI
	35

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	35

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	10

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	10

	2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	10

	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	35

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	15

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	10

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	35

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	10

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	10

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	10

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	10

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII
	7

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	350

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	35

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	XII i VI
	30

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	X,XI,III-V
	120

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	10

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	35

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	35

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	35

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	35

	3.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	15

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	50

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	35

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	10

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	5

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	270

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	35

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	35

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	35

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	35

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	35

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	70

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	IX – VIII
	35

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	VI
	16

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	9

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	234

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	15

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
	IX – VIII
	15

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	35

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	10

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	10

	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	15

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	IX – VIII
	30

	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	10

	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	20

	6.10 Organizacija i provedba inventure
	XII
	10

	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	IX,VI
	10

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	VI
	10

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	10

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII
	4

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	100

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	8

	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
	IX – VIII
	8

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	8

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	4

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	4

	7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	2

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	16

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	16

	7.9. Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	2

	7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	2

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	6

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	-

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	2

	7.14.Suradnja sa Župnim uredom
	IX – VIII
	4

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	10

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	2

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	2

	7.18.Suradnja sa svim udrugama
	IX – VIII
	2

	7.19.Ostali poslovi
	IX – VIII
	2

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	140

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	10

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZO-a, AZOO-a, HUROŠ-a
	IX – VI
	70

	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	16

	8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	35

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	9

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	26

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	16

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	10

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	                          1760


XI. 5.  PLAN RADA PEDAGOGA 
	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	
	1. PRIPREMANJE ŠKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA I NJIHOVA REALIZACIJA
	140

	9.-10.
	1.1. Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja
	20

	tijekom cijele godine, posebno na kraju školske godine
	1.2. Statistička obrada podataka o uspjehu učenika, analiza izvješća te prethodnih planova i programa.
	10

	9.-10.
	1.3. Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje rada škole i nastave
	20

	9.-10.
	1.4. Sudjelovanje u izradi školskog kurikuluma i GPP-a škole
	20

	9.-10.
	1.5. Izrada plana rada pedagoga
	20

	9.-10.
	1.6. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa škole
	20

	tijekom cijele godine
	1.7. Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima, praćenje cjelokupnog rada škole i vrjednovanje kvalitete rada i didaktičko metodičkih uvjeta rada
	30

	
	2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
	525

	2.-8.
	2.1. Upis učenika u 1. razred Osnovne škole i formiranje razrednih odjela
	20

	4.-6.
	2.2. Suradnja s vrtićem (mala škola) – organizacija posjeta budućih učenika prvoga razreda našoj školi
	5

	2.-3.
	2.3. Pripremanje upisnih materijala (upitnici za buduće učenike, upitnici za roditelje/staratelje)
	5

	3.-8.
	2.4. Utvrđivanje zrelosti djece prije upisa u 1. razred
	10

	3.-8.
	2.5. Sastanci Povjerenstva radi utvrđivanja psihofizičkog stanja djece za upis u 1. razred nakon obavljenih pregleda i testiranja, suradnja sa školskom medicinom
	5

	tijekom cijele godine
	2.6. Uvođenje novih programa i inovacija
	20

	tijekom cijele godine
	2.7. Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	20

	tijekom cijele godine
	2.8. Praćenje ostvarivanja Nastavnog plana i programa
	20

	tijekom cijele godine
	2.9. Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa 

(uvidi nastave)
	30

	tijekom cijele godine
	2.10. Praćenje ocjenjivanja i ponašanja učenika, rješavanje problema  u razrednom odjelu
	30

	tijekom cijele godine
	2.11. Pedagoške radionice
	30

	tijekom cijele godine
	2.12. Sudjelovanje u radu stručnih tijela, povjerenstava, Učiteljskog vijeća, Razrednih vijeća
	40

	tijekom cijele godine
	2.13. Praćenje i analiza izostanaka učenika
	10

	tijekom cijele godine
	2.14. Praćenje uspjeha i napredovanja učenika
	10

	tijekom cijele godine
	2.15.. Suradnja s razrednicima u realizaciji programa sata RO.
	20

	tijekom cijele godine
	2.16. Savjetodavni rad s učenicima
	40

	tijekom cijele godine
	2.17.  Savjetodavni rad s roditeljima
	20

	tijekom cijele godine
	2.18. Savjetodavni rad s učiteljima
	30

	tijekom cijele godine
	2.19. Suradnja s ravnateljem
	40

	tijekom cijele godine
	2.20. Suradnja s lokalnom zajednicom
	20

	tijekom cijele godine
	2.21. Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	20

	tijekom cijele godine
	2.22. Suradnja u organizaciji izvanučioničke nastave
	10

	1.-8.
	2.23.Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika
	30

	tijekom cijele godine
	2.24. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturnog i javnog djelovanja škole i promicanje zdravstvene kulture učenika
	40

	
	3. VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA, PROVOĐENJE ISTRAŽIVANJA I PROJEKATA
	15

	kraj nastavne godine
	3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve, interpretacija rezultata
	5

	tijekom cijele godine
	3.2. Periodične analize ostvarenih rezultata
	5

	kraj školske godine
	3.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju godine
	5

	
	4. STALNI STRUČNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U ŠKOLI
	115

	9.-10.
	4.1. Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	5

	tijekom cijele godine
	4.2. Stručno usavršavanje stručnih suradnika
	20

	tijekom cijele godine
	4.3. Stručno usavršavanje u školi
	10

	tijekom cijele godine
	4.4. ŽSV stručnih suradnika
	10

	tijekom cijele godine
	4.5.Usavršavanje u organizaciji MZOS, AZOO-a itd.
	20

	tijekom cijele godine
	4.6. Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje
	10

	tijekom cijele godine
	4.7. Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	20

	tijekom cijele godine
	4.8. Praćenje i pružanje pomoći pripravnicima i učiteljima početnicima
	20

	
	5. INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	60

	tijekom cijele godine
	5.1. Vođenje dokumentacije o vlastitom radu (dnevnik rada)
	5

	tijekom cijele godine
	5.2. Vođenje dokumentacije o učenicima
	5

	tijekom cijele godine
	5.3. Poslovi administratora e-Matice, e-Imenika i e-Dnevnika
	50

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	855


XI. 6. PLAN RADA ŠKOLSKE KNJIŽNIČARKE
Poslovi stručnoga suradnika - Knjižničara

Suvremena školska knjižnica je informacijsko, medijsko i komunikacijsko središte škole.

Djelatnost školske knjižnice dio je odgojno obrazovnog sustava i knjižničnog sustava.

Osnovna zadaća školske knjižnice jest pružiti potporu obrazovnim ciljevima i zadacima predviđenim Godišnjim planom i

programom rada škole.

Radno vrijeme školske knjižnice:

o Utorak 7.30-14.30

o Četvrtak 11.00-14.30

o Petak 7.30-12.30

Poslovi stručnoga suradnika - knjižničara tijekom školske godine obuhvaćaju: neposredni odgojni obrazovni rad, stručnu

knjižničnu i informacijsku, kulturnu i javnu djelatnost i stručno usavršavanje.

STRUČNA KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST

1. organizacija i vođenje rada u školskoj knjižnici, knjižnično poslovanje i upravljanje

2. nabava knjižnične građe: knjižne (lektira, stručna literatura,referentna zbirka) i neknjižne građe

3. inventarizacija, signiranje i tehnička obrada knjižnične građe

4. stručna obrada knjižnične građe: formalna obrada (katalogizacija) i sadržajna obrada (klasifikacija, predmetna obrada)

5. smještaj knjižnične građe prema stručnim oznakama

6. prijem i sređivanje periodike (kontinuacija), sastavljanje pregleda sadržaja stručnih časopisa

7. praćenje statističkih pokazatelja o korištenju knjižničnog fonda

8. izrada popisa prinova i pisanih prikaza knjiga

9. informacijska djelatnost, odgovaranje na korisničke upite, sustavno izvješćivanje korisnika školske knjižnice o prinovljenoj

knjižničnoj građi, upućivanje korisnika na korištenje izvora informacija u školskoj knjižnici i drugim knjižnicama, kontinuirano

informiranje nastavnika o sadržaju stručnih časopisa

10. praćenje pedagoško-psihološke, metodičke i dječje literature, stručnih časopisa i literature s područja knjižničarstva i

informatologije (recenzije, katalozi nakladnika, bibliografije)

11. izrada Godišnjeg plana i programa rada i Godišnjeg izvješća o radu, kurikuluma

12. zaštita i otpis knjižnične građe

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

1. planiranje, organiziranje i realizacija kulturnih sadržaja

2. obilježavanje nadnevaka važnih za školu i školsku knjižnicu

 30.09.: Magyar népmese napja - Dana mađarske bajke

 26.09.: Europski dan jezika

 5.10.: Svjetski dan učitelja

 15.10.-5.11.: Mjesec hrvatske knjige

 23.10.: megemlékezés október 23-ról

 10.12.-22.12.: Božićne pripreme

 22.1.: A Magyar Kultúra Napja – Dan Mađarske Kulture

 21.02.: Međunarodni dan materinskog jezika, Ilustracija bajke povodom Svjetskog dana materinskog jezika

 01.03.-30.03.: Uskrsne pripreme

 2.4.: Rođendan Hans Christian Andersena – Međunarodni dan dječje knjige

 11.4.: Magyar Költészet Napja

 05. druga nedjelja; Majčin dan

 15.05.: Međunarodni dan obitelji, Kakav ti je obitelj?

3. izložbe u školskoj knjižnici uz značajne obljetnice (tematske izložbe, izložbe knjiga, slika, učeničkih radova, fotografija,

sitnog tiska, promotivnih materijala, periodike, elektroničke građe), prigodno uređivanje knjižničnog prostora

4. sudjelovanje u školskim projektima i aktivnostima

Ilustracija bajke povodom Svjetskog dana materinskog jezika

Kakav ti je obitelj?

5. suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom mladeži u slobodno vrijeme


XII. PLAN RADA TAJNIŠTVA I ADMINSTRATIVNO - TEHNIČKE SLUŽBE

XII. 1. TAJNIŠTVO

	Mjesec
	                               SADRŽAJ   RADA
	Izvršitelji

	  IX.

  do

  VIII.
	· Prijava i odjava djelatnika

· Organizacija rada tehničkog osoblja

· Provođenje natječaja

· Tekući administrativni poslovi

· Primjena Statuta škole

· Pripremanje sjednica Vijeća roditelja i Školskog

                  odbora

· Poslovi vezani uz imovinskopravne odnose

· Poslovi vezani uz besplatne udžbenike

· Prikupljanje podataka za školsku kuhinju

· Izrada raznih akata i ugovora

· Vođenje urudžbenog zapisnika

· Izdavanje potvrda i uvjerenja

· Izrada rješenja o godišnjim odmorima

· Poslovi oko izdavanja svjedodžbi

· Poslovi vezani uz dopise i naputke
	tajnica


XII. 2. PLAN RADA RAČUNOVODSTVA I KNJIGOVODSTVA

	   IX.

   do

  VIII.
	· Primanje dokumenata vezanih uz knjigovodstvo

· Uvođenje ulaznih računa u knjigu ulaznih računa

· Kontiranje, knjiženje, izvodi, računi, blagajna

· Plaćanje računa putem virmanskih naloga

· Izrada isplatnih lista za djelatnike škole

· Blagajnički izvještaji, uplate učenika, isplate sitnih računa iz maksimuma blagajničkog 
· Knjiženje plaća i sastavljanje obrasca M-4 

· Obračun bolovanja na teret fonda, bolovanja na teret škole.

· Izrada financijskog plana i slanje izvješća nadležnim službama.

· Ostali poslovi vezani za financije.
	računovotkinja


XIII. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:

1. Godišnji izvedbeni kurikulumi učitelja
2. Individualizirani kurikulumi učitelja
3. Odluke o tjednim radnim obvezama učitelja 

4. Raspored sati
Lug, 28. rujna 2023.
VD Ravnateljica škole:                                                      Predsjednica Školskog odbora:

Ana Kovačević, prof.                                                         Dijana Krijak, prof.
________________________________                            ___________________________________
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